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A TUTTO IL PERSONALE 
IC POPPI 

AI GENITORI DI TUTTI GLI ALUNNI 
IC POPPI 
ALL’ALBO 

AL SITO WEB 
AI REGISTRI ELETTRONICI 

 
CIRCOLARE N. 26 

 
OGGETTO: ORARIO APERTURA UFFICI AMMINISTRATIVI A.S. 2023/2024 

 
Si comunicano gli orari di apertura degli uffici amministrativi al pubblico per l’anno scolastico 2023/24;  

 

APERTURA AL PUBBLICO UFFICI AMMINISTRATIVI 

MARTEDI’ 12.00 13.30 

   

GIOVEDI’ 
12.00 13.30 

15.00 17.00 

 

SABATO 
8.30 9.30 

11.30 13.00 
 
 Si chiede a tutta l’utenza, interna ed esterna, di rispettare rigorosamente l’orario di apertura al 
pubblico degli Uffici amministrativi. 
 

Si fa presente che il personale addetto a tali uffici potrà comunque essere contattato via mail agli 
indirizzi di posta elettronica riportati sul sito della Istituzione scolastica e che tale forma di contatto rimane 
comunque da privilegiare rispetto a quello in presenza. 

 
Gli indirizzi mail della segreteria amministrativa sono rinvenibili al seguente link che riporta alla 

pagina del sito web relativa alla organizzazione dei servizi generali ed amministrativi: 
https://www.poppiscuola.edu.it/index.php/l-istituto/organigramma/i-servizi-generali-e-amministrativi 
 

Il Dirigente Scolastico riceve, previo appuntamento, il martedì e il giovedì dalle 9.30 alle 12.30. 
 
La prenotazione degli appuntamenti va fatta al seguente numero di telefono: 0575 529028. 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Alessandra Mucci 
(firma autografa a mezzo stampa ai sensi 

 dell’art. 3 del d. lgs. n. 39/1993) 
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