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Al personale docente e al personale ATA  

titolare presso I.C Poppi 
 

p.c. Al DSGA 
 

All’albo 
Al sito web 

Ai registri elettronici 
CIRCOLARE N. 68 

 
OGGETTO: AGGIORNAMENTO GRADUATORIE INTERNE DI ISTITUTO  
 
 

Si comunica che, ai fini dell’individuazione di eventuali soprannumerari per l’anno scolastico 
2024/25, si rende necessario aggiornare le graduatorie interne di Istituto.   
 

I modelli da utilizzare per la individuazione di eventuali soprannumerari sono allegati alla circolare.   
 
 

La modulistica di interesse dovrà essere integralmente compilata dal personale docente e ATA 
trasferito a questo Istituto dal 01 settembre 2023. 
 

Il restante personale (docente e ATA) titolare di ruolo da data antecedente il 01 settembre 2023 potrà 
omettere la compilazione poiché l’aggiornamento avverrà d’ufficio, salvo comunicare eventuali variazioni di 
cui ai punti II (esigenze di famiglia) e III (titoli generali) del modello. In tal caso gli interessati produrranno il 
modello indicando soltanto i dati modificati. 
 

Coloro che usufruiscono dei benefici di cui alla legge 104/92 (esclusione dalla graduatoria di istituto) 
sono comunque invitati alla compilazione della scheda allegando anche l’apposito modello 3. 
 

Tutta la documentazione dovrà essere restituita entro e non oltre il 10 GENNAIO  2024, brevi manu 
alla segreteria del personale durante l’orario di apertura al pubblico, o tramite mail avente come oggetto: 
“aggiornamento graduatoria di Istituto per soprannumerarietà (cognome e nome)”, all’indirizzo di posta 
istituzionale aric83000r@istruzione.it. 
 
 Per eventuali chiarimenti, contattare la segreteria del personale nella persona di Maria Pia Bitonti. 
 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Alessandra Mucci 
(firma autografa a mezzo stampa 

 ai sensi dell’art. 3 del d. lgs. n. 39/1993 
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